
uY BAN NnAx oAN
HUYEN LONG PHU

ceNG HoA xA ugI csu xcnh vIET NAM
DQc l$p - Trl do - H4nh phric

36 02120221QD-UBND Long Phil, ngdy I I thdng 8 ndm 2022

QUYET DINH
Ban hirnh Quy ilinh chfrc ning, nhiQm vg, quy6n h3n

vir c<r ciu t6 chric cfra Phdng Tu phrip huyQn Long Phri

UY BAN NHAN DAN HUYEN LONG PHU

Cdn c* Ludt Td chtc chinh quyin dia phrong ngdy 19 thdng 6 ndm 2015;

LuAt sira aiii, UO sung mQt sii aiu ctia LuQt Tij ch*c Chinh phfi vd LuQt Tti ch*c
chinh quyin dia phuong ngdy 22 thdng t t ndm 2019;

Cdn cilr Nghi dinh sii 37/2014/ND-CP ngdy 05 thdng 5 ndm 2014 cila Chinh

pht) quy dinh 6 chuc cdc co quan chuy€n m6n thu6c Uy ban nhdn ddn huyQn,

quqn, thi xd, thdnh phiS thu^c tinh; Nshi dinh s,i toatzozoilto-CP ngdy 14 thdng 9

ndm 2020 cila Chinh phi srla aiii, tii sung m6t si5 aiiu cila Nghi dinh si5

37/2014/ND-CP ngdy 05 thdng 5 ndm 2014 cia Chinh phi quy dinh tii ch*c cdc

co quan chuyAn m6n thu\c Uy ban nhan ddn huy€n, qudn, thi xd, thdnh phii thuAc

tinh, thdnh ph6 tryc thuQc trung uong;

Cdn c* Th6ng tu tii OZ.ZOZOIfT-BTP ngdy 2l thting 12 ndm 2020 cila B0

truong BQ Tu phdp hubng ddn ch*c ndng, nhiQm vq vd quyin han ct)a So Tu phdp
thuqc Uy ban nhdn d,ln ctip tinh, Phdng Tu phdp thuQc Uy ban nhdn ddn ciip
huyQn;

Theo di nghi cila Trudng phdng Tu pfuip huyQn Long Phil.

QUYtTDfNH:
Didu 1. Ban hdnh kdm theo quy6t a6n niy Quy dinh chric ndng, nhi6m vu,

:,.,4:..
quy€n h4n vd co cAu td chric cria Phdng Tu phdp huy6n Long Phri.

Didu 2. Quytit dinh ndy c6 hiQu luc thi hanh tt ngiry 19 th6ng 8 ndm2O22 vit
thay th6 c6c Quy6t dinh sau:

1. Quylit dinh s6 04/2015/QD-UBND ngdy 14 thang 8 nim 2015 cta Uy ban
nhAn dAn huy6n Long Phir ban hdnh Quy ttinh chuc ndng, nhiQm vu, quy6n han vd
co c6u t6 chirc cira Phdng Tu ph6p huyQn Long Phri.

2. Quy6t dlnh s6 0l/2018/QD-UBND ngdy l5 thang 3 n6m 2018 cta Uy ban
nhan drin huy6n LongPhri sria d6i mot so di6u cria euy dinh chric n6ng, nhiQm vq,
quy€n han vd co c6u t6 chtc cta Phdng Tu ph6p huyQn Long phri.
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Ei6u 3. Ch6nh Vnn phdng HQi d6ng nhdn ddn vd Uy ban nh6n ddn huyQn,

Tru&ng phdng Tu ph6p, Thri tru0ng cilc co quan, don vi c6 li6n quan, Cht tlch Uy
ban nhdn d6n cric xa, thi tr6n cdn cir Quy6t dinh thi hirth.y

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

L
Hui,nh Dri'c

Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3;
- Sd Tu ph6p;
- Sd NOi vul
- Phdng XDKT&TDTHPL (Sd Tu ph6p);
- TT Huy$n ty; TT HDND huyQn;
- CT, cic PCT UBND huyQn;
- C6ng th6ng tin diQn tt huyQn;
- Luu: VT, PTP.
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QUY DINH
Chric ning. nhiQm vg, quyAn h4n

vh ccr c6u t6 chfc cta Phdng Tu ph6p huyQn Long Phri
(Kdm theo Quyilt dinh.sii 02/2022/QD-UBND ngdy I I thdng 8 ndm 2022

cua Uy ban nhdn ddn huyQn Long Phil)

Chuong I
VI TRi, CHI,C NANG, NHIEM VU VA QUYTN H4.N

Di6u 1. Vi tri vir chrirc ning

1. Phdng Tu phrip lir co quan chuyCn m6n thugc Uy ban nh6n d6n huyQn,

tham muu, ginp Uy ban nh6n ddn huygn thgc hiQn chuc ning quan ly nhd nudc v6:

c6ng tric xdy dpg vd thi hanh ph6p luat; theo d6i tinh hinh thi henh ph6p luit;
ki6m tra, xri l1i, rd sorit, hQ thi5ng h6a vdn ban quy ph4m ph6p luf,t; ph6 bitin, gi6o

dqc ph5p lu4t; hda giii d co sd; trg girip ph6p lj; nu6i con nu6i; hQ tich; chimg
thgc; qu6n ly c6ng t6c thi hinh ph6p luQt vd xt ly vi ph4m hdnh chinh vi c6c c6ng

tric tu ph6p kh6c theo quy dlnh ph6p luat.

2. Phdng Tu ph6p c6 tu crich ph6p nh6n, c6 con d6u vd tii khoan ri€ng; chiu
sg chi d4o, quin lj vE t6 chuc, vi tri viec ldm, bi6n chti c6ng chirc, co c6u ng4ch
c6ng chuc cta Uy ban nh6n d6n huyQn theo thAm quy6n, dOng thoi chiu sq chi dpo,

ki6m tra, thanh tra, hu6ng din vA chuy6n m6n nghiCp vu cria BQ Tu ph6p, Sd Tu
ph6p.

Didu 2. Nhigm vg vi quydn h3n

1. Trinh Uy ban nh6n ddn huyQn ban hanh nghi quyi5t, quytit dinh, quy ho4ch
k6 ho4ch ph6t trii5n trung h4n vd hang nIm vd linh vgc tu ph6p thuQc thAm quy6n
ban hdnh cria HQi tl6ng nh6n d6n vd Uy ban nhdn dAn huyQn; chuong trinh, biQn

phrip t6 chric thgc hiQn cric nhiQm vg cii c6ch hdnh chinh, c6i c6ch tu ph6p, x6y
dpg, hoan thiQn ph6p luat v6 c6c linh vpc thuQc phqm vi thAm quy6n quyi5t dlnh
cta HQi dting nhdn ddn vir Uy ban nhdn ddn huyQn trong linh vgc tu.ph6p; dg th6o
vdn b6n quy dlnh cu th6 chirc n5ng, nhigm vu, quy6n han vi co c6u t6 chuc cia
Phdng Tu ph6p.

2. Trinh Chir tich Uy ban nhAn dAn huyQn du thio c6c vdn bin vd linh vuc tu
phrip thuQc thAm quyAn ban hdnh cta Cht tich Uy ban nhAn dAn huyQn.

3. T6 chric thuc hi6n c6c vin b6n quy ph4m ph6p lu6t, chuong trinh, ki5
ho4ch vd c6c vdn ban khric trong linh vuc tu ph6p sau khi dE dugc c6p c6 th6m: ,^.
quyen pne duyet.
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4. Chi d4o, hu6ng d6n, ki6m tra chuy€n m6n nghigp 4r v6 c6ng t6c tu ph6p
"io cap xa.

- . -:5. V6 x6y drmg vdn bin quy ph4m phdp lu4t:

a) Ph6i hqp x6y dpg nghi quytit, quyiit dinh thuQc thAm quy6n ban hirnh cta
Uy ban nh6n d6n, HQi <t6ng nhdn ddn huyQn do c6c co quan chuy6n mdn khric

thuQc Uy ban nhdn d6n huyQn chir tri xdy dpg;

b) Th6m dinh du th6o nghi quy5t cria HQi d6ng nhdn dAn, dg th6o quyiit dinh
cria Uy ban nhdn d6n huyQn theo quy ilinh ph6p luat.

6. V€ theo d6i tinh hinh thi hdnh ph5p lu4t:

a) XAy d\mg ve trinh Uy ban nhAn dAn huyQn ban hdnh vd tO chftc thuc hiQn

K6 hoach theo d6i tinh hinh thi henh ph6p luft tr6n dla ban;

b) Huong d6n, d6n tliic, kir5m ta cdc co quan chuy6n m6n thugc Uy ban

nhdn dAn huyQn vd c6ng chfc chuydn m6n thuQc Uy ban nh6n dAn c6p x6 trong
viQc thgc hiQn c6ng t6c theo d6i tinh hinh thi hdnh ph6p lu4t t4i dla phuong;

c) T6ng hqp, dA xr6t udi Uy ban nhan dan huyQn vC viQc xu llf k6t qui theo
d6i tinh hinh thi hanh ph6p luQt;

d) Theo d6i tinh hinh thi hdnh phrip luit trong linh vgc tu ph6p thuQc ph4m

vi quin lf nhd nudc cria Uy ban nh6n dAn huyQn.

Z. Ve UCm tra v6n ban quy ph4m ph6p lu$t:

a) Ld diu mOi girip Uy ban nhdn ddn huyQn tq ki6m tra vdn b6n do Uy ban

nhAn dAn huyQn ban hinh;

b) Girip Cht tich Uy ban nh6n dan huyQn ki,5m tra vdn bin cria HQi d6ng
nh6n ddn vd Uy ban nh6n dAn c6p x6; trinh Cht tich Uy ban nhdn d6n huyQn quy6t
dinh bi€n phrip xir lf vdn bAn tr6i ph6p luft theo quy dinh;

c) Ki6m tra, xri ly AOi vOi ciic v6n btn c6 chria quy ph?m ph6p luat do HQi

d6ng nh6n dAn ho[c Uy ban nhAn ddn c6p xd ban hdnh nhmg kh6ng dugc ban
hinh b6ng hinh thric nghi quy6t crha HQi diing nh6n ddn hoflc quytit <I!nh cta Uy
ban nhAn d6n; vdn ban do Chrl tich Uy ban nhdn ddn c6p x6 ho{c chric danh kh6c d
c6p xd ban hanh c6 chfa quy pham ph6p luQt.

8. V6 rd so6t, hQ th5ng h6a vin bin quy ph4m ph6p lu4t:

a) Ld dAu mi5i gitrp Uy ban nhAn dAn, Chri tich Uy ban nhdn ddn huy6n t6
chfc thyc hi€n viQc rd so6t, h6 th5ng h6a vdn b6n quy ph4m ph6p lupt cria HQi
<t6ng nhdn ddn vd Uy ban nhdn dAn huyQn theo quy dinh ph6p lu6t;

b) D6n d6c, huong din, tdng hqp ki5t qui rir so6t, hQ thiing h6a vin bAn
chung cta H6i d6ng nhAn ddn, Uy ban nhdn dAn huyQn.

9. VC phd biiin, girio duc phrip luat vd hda gi6i d co sd:
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a) Xdy d1mg, trinh Uy ban nhAn ddn huyQn ban hirnh chuong trinh, kti ho4ch

ptrO Uii5n, girlo duc ph6p lu4t vd t6 chirc thgc hiQn sau khi chuong trinh, kti ho4ch

dugc ban hirnh;

b) Theo ddi, hu6ng d6n vd ki6m tra c6ng tric ph6 bi5n girio duc ph6p lu{t t4i
dla phuong; d6n d6c,.kiiim tra c6c co quan chuyEn m6n tluc thugc Uy ban nh6n

d6n huyQn, co quan, t6 chtc c6 li6n quan vd Uy ban nhan dan c6p xi trong viQc t6
chfc Ngdy Phrip lu4t nu6c CQng hda xd hQi cht nghTa ViQt Nam tr€n dia ban;

c) Thyc hi€n nhiem vq cria co quan thudng tr.uc HQi d6ng ph6i hqp ph6

biiin, gi6o dsc ph6p lu{t huyQn;

d) Xdy dpg, quan lj dQi ngfi b6o c6o vi6n phrip luQt, tuy6n truyAn vi6n phrip

luft theo quy dinh phrip luat;

d) Hu6ng d6n viec x6y dpg, quan lyf, khai thric tri s6ch phrip luft d c6p xd
vir d c6c co quan, don v! kh6c tr6n tlla ban theo quy <Iinh phrip luQt;

e) T6 chfc tri6n khai thuc hien c6c quy dinh cria ph6p lu4t vA hod gi6i d co sd.

10. Giirp Uy ban nhdn dAn huy$n thgc hiQn nhiQm vu vd x6y dpg c6p xi dqt

chuAn tiiip cpn ph6p luQt; ld co quan thudng tryc cta HOi <t6ng ttanh gi6 ti6p can

ph6p luit.

I l. Thqc hi6n c6c nhiQm vU vO trg girip ph6p ly theo quy dinh phrip luat.

12. VC quan lf vd dnng kf hQ t!ch:

a) Gifp Uy ban nhdn d6n huyQn chi d4o, ki6m tra, hudng din viQc t6 chfc
thUc hiqn c6ng t6c ddng klf vd qu6'n ly hQ tich tr6n dia ban;

b) Girip Uy ban nhdn ddn huyQn thgc hiQn <I6ng ky h0 tich theo quy dlnh
ph6p lu{t; iI6 nghi Uy ban nhAn dAn huyQn quy6t Ainn thu h6i, hriy b6 gi6y td hQ

tlch do Uy ban nhdn ddn c6p xE cAp tr6i v6i quy dinh cta ph6p lu{t (tru ruong hqp
t<i5t trOn tr6i phrip luat);

c) Girip Uy ban nhdn d6n huyQn qu6n lyi, c4p nh4t, khai th6c Co sd dt liQu

hQ tich vd c6p bin sao trich hlc hQ tich theo quy d!nh;

d) Quin l1f, sri dr;ng SO trQ tictr, bi6u m6u hO tich; luu trt SO hg tich, h6 so
ddng kf h0 tlch theo quy ttinh ph6p luit.

13. Thgc hign nhiQm vg quin ly vO nu6i con nu6i theo quy <linh phrip luit.

14. Vd ch(mg thuc:

a) Thgc hi€n chimg thr,rc b6n sao gi6y, b6n sao di6n tir tri b6n chinh, chimg
thgc cht kyi (bao g6m c6 cht kj ngudi dich) vd chrlmg thgc hqp d6ng, giao dich
thuQc thAm quydn cria Phdng Tu ph6p theo quy dinh cta ph6p ludi;

b) Qu6n l1i, sir dung 36 chrmg thpc, lrru trir 56 chung thuc, h6 so chimg thuc
theo quy dlnh phrip luAt;



c) Hu6ng ddn, ki6m tra v6 nghiQp vu d6i voi c6ng chric Tu phrip - hQ tich
thuQc Uy ban nhAn d6n c6p xi trong vigc chimg thgc b6.n sao gi6y, bin sao diQn til
tu b6n chinh, chung thgc cht ky vd chimg thgc hqp d6ng, giao dfch; quan ly, sti
dgng" 56 chimg thgc; luu trir 56 chung thUc, h6 so chimg thgc thuQc thAm quy6n

cta Uy ban nhdn dAn c6p x6 theo quy tllnh ph6p luat.

15. VA quin lj c6ng t6c thi hdnh phrip luqt vA xri lj vi ph4m hdnh chinh:

a) Girip Uy ban nh6n d6n huyQn theo d6i, d6n di5c, ki6m tra vir b6o c6o c6ng

t6c thi hanh ph5,p luQt v6 xir lj vi ph4m hinh chffi t4i dla phuong;

b) D€ xu6t Uy ban nh6n d6n huyQn kii5n ngh! co quan c6 thAm quydn nghi€n
criu, xri ly c6c quy dinh xri lj vi ph4m hdnh chinh kh6ng kh6 thi, khdng pht hqp
voi thgc tiSn hopc ch6ng ch6o, mdu thuin v6i nhau;

c) Hudng d6n nghigp vu trong viQc thgc hiQn ph6p lu4t vO xti ly vi ph4m

hdnh chinh.

16. Girip Uy ban nhAn d6n huyQn thpc hiQn nhiem ,,.,, q,ryAn hqn v€ thi hdnh

6n d6n sp, thi hanh 6n hdnh chinh theo quy dinh ph6p luQt vi quy chi5 ptrOi nqp
c6ng t6c gifra co quan tu phrip vd co quan thi hdnh 6n d6n sq dia phuong do BQ Tu
ph6p ban hdnh.

17. Gitp Uy ban nh6n dAn huyQn tO chric t4p tru6n, UOi du6ng chuyCn m6n,
nghiQp vg quan ly nhd nu6c v6 c6ng Lic tu ph6p aOi vOi c6ng chric Tu ph6p - hQ

i - , 7,.
tlch c6p xd, c6c t6 chric vd c6 nhdn kh6c c6 li6n quan theo quy tlinh ph6p luat.

18. T6 chric img dqng khoa hgc, c6ng nghQ; xiy dpg hQ th6ng th6ng tin,
luu trft phuc vr,r c6ng t6c quan ly nhd nu6c uC tint vuc thuQc ph4m vi quan lf cta
Phdng Tu ph6p.

19. ThUc hiQn c6ng t6c th6ng tin, th5ng k6, b6o crio dinh kj vd dQt *u6t vC

tinh hinh thgc hiQn nhiQm vg dugc giao theo quy dinh cria Uy ban nhAn ddn huyQn

vd Sd Tu phrip.

20. Cht tri, phtii hqp voi c6c co quan li6n quan ki6m tra, tham gia thanh tra
vi6c thuc hiQn ph6p luAt trong cric linh vuc quAn ly d6i v6i t6 chuc, c6 nh6n tr6n
dia bdn; giAi quy6t khi5u nqi, t6 c6o; phdng, ch6ng tham nhing, l6ng phi trong hoqt
dgng tu ph6p tr6n dia bdn theo quy dinh phrip lugt vd ph6n c6ng cria Uy ban nhAn
dAn huygn.

21. Qurin lj t6 chric bQ mriy, vi tri viCc ldm, bi€n ch6 c6ng chric, co c6u
ngach c6ng chric, thgc hiQn chi5 ttQ ti6n luong, chinh s6ch, ch6 <ld dii ng6, khen
thuong, kj luft, ddo t4o vd b6i duOng vd chuy€n m6n nghiQp vu d6i voi c6ng chric
thugc phqm vi qu6n lli cta Phdng Tu ph6p theo quy dinh ph6p 1u6t, theo phdn c6ng
cia Uy ban nhAn ddn huy6n.

22. Quin ly vd chiu tr6rch nhi6m vd tdi s6n, tdi chinh cria phdng Tu phrip
theo quy dinh ph6p lu{t vd ph6n c6ng cta Uy ban nh6n d6n huyQn.

4



5

23. ThUc hign cric nhiQm vq kh6c theo quy dlnh ph6p luQt.

Chucrng II
CO CAU TO CHIIC vA BITN CHE

Di6u 3. Co c6u t6 chric

l. Phdng Tu ph6p c6 Tru&ng phdng, 01 Ph6 Trudng phdng vd c6c c6ng chuc

chuyCn m6n.

2. Tru&ng phdng ld Uy vi€n Uy ban nh6n ddn huyQn do Hgi <l6ng nhan dan

huygn bAu, do Chi tich Uy ban nhdn dAn huygn b6 nhigm, chlu tr6ch nhiQm tru6c
Uy ban nh6n dAn huyQn, Cht tich Uy ban nhAn dAn huyQn vir tru6c ph6p lu4t v6

thgc hiQn chfc ndng, nhiQm vg, quy6n h4n cira phdng vir thqc hien nhiQm vU,

quydn h4n cta Uy vi6n Uy ban nh6n dAn huyQn theo Quy chi5 lam viQc vd ph6n

c6ng cira 0y ban nhdn dAn huyQn.

3. Ph6 Tru&ng phdng do Chri tich Uy ban nhAn dAn huygn b6 nhigm, gitp
Tru&ng phong chi d4o mQt si5 mat c6ng t6c vd chlu tr6ch nhiQm trudc Tru&ng
phdng v6 nhiQm vU dugc phdn c6ng. Khi Trudng phdng ving mat Ph6 Trudng
phdng dugc Trudng phong ty nhi€m di6u hdnh c6c ho4t dQng cira phdng.

4. ViQc tO *riqm, di6u <tQng, ludn chuy6n, khen thudng, lc! lu4t, mi6n
nhiQm, cho tu chirc, thgc hiQn ch6 d9, chinh s6ch OOi vOi Truong phdng, Ph6

Trudng phdng do Chri tich Uy ban nhin d6n huy6n quy6t dinh theo quy dinh cira
ph6p luft.

Didu 4. Bi6n ch6

l. Bi6n ch6 c6ng chuc thuQc Phdng Tu philp duo. c giao tr6n co sd v! tri viQc
,. i
ldm, gIn vcri chric ndng, nhigm vu, kh6i lugng c6ng viQc vd nem trong t6ng s6 bi6n
ch5 c6ng chric c[ra huy6n do c6p c6 th6m quyBn giao.

2. ViQc tuy6n dung, bti tri c6ng chfc cria Phong Tu ph6p phii c6n cri vdo v!
tri viQc ldm, chric danh, ti6u chuAn, co c6u ng4ch c6ng chric theo quy dinh cria
ph6p 1u4t.

Chuong III
TO CHIIC THU. C HIEN

Didu 5. Tr6ch nhiQm thi hirnh

1. Trudng phdng Tu ph6p c6 tr6ch nhiQm triiin khai thgc hiQn c6c nQi dung
theo quy <Ifnh niy vd ph6i hqp voi Phdng NQi vq cring cil, kiQn todn t6 chric bQ

m6y <Iti dAm b6o thuc hi6n nhi6m vu c6 hiQu qu6.

2. Trong qu6 trinh thgc hi€n, n6u c6 kh6 khdn, vuong mic ho{c cAn sria d6i,
b6 sung, Tru&ng phong Tu ph6p b6o c6o tJy ban nh6n din huyQn d6 xem x6t,

! -. -
quyet dlnh.
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